Regulamin wystawiania i przesytania faktur elektronicznych w KAEM Sp. z o0.0. Sp. k
w formie plikow .pdf
zwany dalej: Regulaminem.

(Obowigzuje od 01.01.2020r.)

§ 1. Postanowienia ogodlne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady i warunki techniczne przesyfania faktur elektronicznych przez KAEM Sp. z
0.0. Sp.k z siedzibg w Baranowie przy ul. Rzemieslniczej 14, 62-081 Przezmierowo, wpisang do rejestru
przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan Nowe Miasto i
Wilda, VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000488561, postugujgca sie
numerem NIP: 777-30-27-200, posiadajagca numer REGON 300719555 (zwana dalej: KAEM).

2. Regulamin niniejszy jest udostepniony Klientowi za posrednictwem Strony internetowej w formie, ktéra
umozliwia pobranie, utrwalenie i wydrukowanie niniejszego Regulaminu.

3. Kazdy Klient korzystajgcy z mozliwosci otrzymywana faktur elektronicznych zobowigzany jest do zapoznania
sie z niniejszym Regulaminem oraz przestrzegania jego postanowien.

4. W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, zastosowanie majg przepisy zawarte ustawie o
podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 roku, zwanego dalej: Ustawa.

5. Faktura wystawiona i udostepniona w formie elektronicznej, zgodnie z niniejszym regulaminem i przepisami
Ustawy jest rownoznaczna z przestaniem faktury wystawionej w formie papierowej i stanowi dokument
ksiegowy.

§2. Definicje
Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:
1. Klient — rozumie sie firme, ktéra prowadzi wspotprace z KAEM.
2. PDF (ang. Portable Document Format, przenos$ny format dokumentu) — format plikdw.

3. e-Faktura — faktura, faktura korygujaca, duplikat faktury i duplikat faktury korygujacej w formacie PDF
wystawiona zgodnie z prawem i udostepniona klientowi przez KAEM zgodnie z przepisami Ustawy, ktérej
autentycznos$¢ pochodzenia, integralnosc tresci oraz czytelno$¢ zagwarantowane sg za pomoca wprowadzonych
kontroli biznesowych, ktére ustalajg wiarygodng sSciezke audytu miedzy fakturg a dostawg towardow lub
Swiadczeniem ustug.

6. Adres e-mail — adres poczty elektronicznej KAEM : sprzedaz-faktury@kaem.pl

7. e-mail Klienta — adres poczty elektronicznej Klienta wskazany przez niego jako adres wtasciwy do otrzymywania
e-Faktur

8. Oswiadczenie - oswiadczenie o akceptacji e-Faktur ztozone przez Klienta na formularzu ,, Oswiadczenie o
akceptacji e-Faktur” udostepniony na stronie internetowej KAEM z podpisem osoby wskazanej w dokumentach
rejestrowych do reprezentacji Klienta i dostarczone osobiscie, przesytkg pocztowa, skanem na adres:
efaktury-oswiadczenia@kaem.pl lub faksem na nr 61 81 63 050 (oryginat podpisanego oswiadczenia nalezy
przesta¢ na adres korespondencyjny KAEM ).



9. Strona internetowa - oznacza strone prowadzong przez KAEM (okresowo uaktualniang) dostepng pod adresem
www.kaem.pl

10. Doreczenie e-Faktury - oznacza moment, gdy wiadomosc¢ zawierajgca e-Fakture zostata wystana do Klienta z
serwera KAEM na adres e-mail Klienta z wtgczeniem faktur korygujacych, ktérych doreczenie nastepuje zgodnie
z §3 ust. 9 niniejszego Regulaminu

& 3. Warunki wystawiania faktur elektronicznych.
1. Warunkiem skorzystania przez Klienta z mozliwosci otrzymywania e-Faktur jest ztozenie Oswiadczenia.

2. KAEM rozpoczyna wystawianie i doreczanie e-Faktur nie wczesniej niz w terminie 2 dni roboczych po
otrzymaniu Oswiadczenia oraz zaprzestanie wystawiania i doreczenia e-Faktur od dnia nastepnego po dniu, w
ktorym otrzymata pisemne powiadomienie o wycofaniu zgody.

3. e-Faktury bedga przesytane drogg elektroniczng z Adresu e-mail, ktdry bedzie udostepniony jedynie osobom
upowaznionym do wystawiania faktur.

4. Dostep do adresu e-mail bedzie zabezpieczony hastem, udostepnianym wytgcznie zamknietej grupie
upowaznionych pracownikow KAEM.

5. W celu spetnienia obowigzku zapewnienia czytelnosci e-Faktur przez okres ich przechowywania w formacie i
tresci jednoktadnej z przestang do Klienta, przechowywane one bedg na dedykowanym dysku. Na dysku e-
Faktury beda przechowywane w katalogach oraz podkatalogach w podziale na lata i miesigce rozliczeniowe.

6. Dostep do dysku i znajdujgcej sie na nim bazy e-Faktur bedzie udostepniany wytgcznie upowaznionym
pracownikom, co pozwoli na odpowiednie zabezpieczenie i zachowanie integralnosci tresci e-Faktur.

7. e-Faktury zostang wystane w ciggu 24 godzin od momentu wystawienia, a w przypadku dni wolnych od pracy,
w nastepnym dniu pracy KAEM.

8. Klient zobowigzuje sie do utrzymywania aktywnego adresu e-mail Klienta w okresie korzystania z e-Faktur.

9. Doreczenie e-Faktury korygujgcej nastepuje z chwilg, gdy wiadomos¢ zawierajgca e-Fakture zostata otrzymana
przez Klienta na adres e-mail Klienta. Jako potwierdzenie odbioru faktury korygujgcej przez Klienta uznaje sie
zwrotny komunikat o otrzymaniu wiadomosci e-mail zawierajacej e-Fakture korygujaca przez serwer Klienta.
Taka korekte traktuje sie jako potwierdzong na potrzeby podatku VAT uregulowanego Ustawa.

10. Podajgc w Oswiadczeniu adres e-mail Klienta, Klient oswiadcza, ze jest posiadaczem tego adresu. KAEM nie
ponosi odpowiedzialnosci za udostepnianie osobom trzecim adresu e-mail Klienta, ani za dziatania operatorow
internetowych.

11. Oswiadczenie Klienta o akceptacji e-Faktur nie pozbawia KAEM prawa do wystawiania i przesytania faktur,
duplikatéw faktur i faktur korygujacych w formie papierowej w przypadkach przewidzianych przez prawo oraz na
wypadek problemdéw technicznych.

12. Klient zobowigzany jest do korzystania i przechowywania otrzymanych faktur wytgcznie w formie
elektronicznej zgodnie z zasadami okreslonymi w Ustawie.

§ 4. Zmiany adresu e-mail i rezygnacja.



1. Zmiany adresu e-mail Klienta, na ktéry majg by¢ przesytanie powiadomienia o wystawieniu i udostepnieniu
|II

faktury elektronicznej mozna dokonaé pisemnie przy wykorzystaniu formularza ,Zmiana adresu e-mai
udostepnionego na Stronie internetowej.

2. W przypadku braku powiadomienia KAEM o zmianie adresu e-mail Klienta, e-Faktury uwaza sie za skutecznie
doreczone po ich przestaniu i odebraniu powiadomienia o ich dostarczeniu na ostatni podany przez Klienta adres
e-mail Klienta.

3. Rezygnacji z mozliwosci wystawiania i otrzymywania e-Faktur mozna dokona¢ w formie pisemnej przy
wykorzystaniu formularza , Oswiadczenie o wycofaniu akceptacji e-Faktur” udostepnionego na Stronie
internetowe;j.

4. Ponowna aktywacja mozliwosci otrzymywania e-Faktur wymaga ponownego ztozenia Oswiadczenia.
§ 4. Postanowienia koricowe

1. KAEM zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu. Wszelkie zmiany bedg publikowane na Stronie
internetowe;j.

2. Regulamin i wszelkie jego zmiany wchodzg w zycie z dniem opublikowania na Stronie internetowe;j.

3. Informacja o zmianie Regulaminu zostanie przekazana Klientowi niezwtocznie po jej publikacji na stronie
internetowej KAEM na adres e-mail Klienta.



Oswiadczenie o wycofaniu akceptacji e-Faktur

Nazwa firmy: ....ceee v

Do

KAEM Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
Spoétka komandytowa

Adres firmy:

Baranowo, ul. Rzemieslnicza 14

62-081 Przezmierowo

NIP: 777-30-27-200

Zgodnie z ustawg o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 roku, odwotuje wczesniejsze osSwiadczenie
o akceptacji faktur wysytanych w formie elektronicznej zgodnie z Regulaminem wystawiania i przesytania faktur

elektronicznych w KAEM Sp. z 0.0. Sp. k.



Zmiana adresu e-mail do przesytania e-Faktur

Nazwa firmy: ....ccceeeeeeeeeeeeeee

Do

KAEM Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
Spoétka komandytowa

Adres firmy:

Baranowo, ul. Rzemieslnicza 14

62-081 Przezmierowo

NIP: 777-30-27-200

Prosze o zmiane adresu e-mail Klienta stuzgcego do przesytania faktury elektronicznej
- dotychczasowy adres e-mail Kenta ......c.cccveveveeie et

- nowy adres e-mail Kenta: ...t vt



Oswiadczenie o akceptacji e-Faktur

Nazwa firmy: ....cceeeeeeviceeeeeee e

Do

KAEM Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
Spoétka komandytowa

Adres firmy:

Baranowo, ul. Rzemieslnicza 14

62-081 Przezmierowo

NIP: 777-30-27-200

Na podstawie art. 106n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, niniejszym wyrazam zgode
na wystawianie i przesyfanie faktur VAT, korekt faktur VAT oraz duplikatéw faktur VAT (e-Faktur) w formie
elektronicznej opisanej szczegdétowo w Regulaminie wystawiania i przesytania faktur elektronicznych w KAEM Sp.
z 0.0. Sp.k w formie plikéw .pdf. (Regulamin) Jednoczesnie potwierdzam, ze zapoznatem sie z trescig Regulaminu
i wyrazam zgode na wystawianie e-faktur na zasadach w nim okreslonych.

Wskazuje nastepujgcy adres mailowy do wysyiki faktur w formie elektronicznej:



